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Pokyny ke studijnim pobytiim v programu Erasmus+ v lethim semestru akad. roku 2024/25

1. Vybérova fizeni na studijni pobyty probihaji na jednotlivych fakultach, a to zpravidla
v prubéhu unora na zimni semestr nasledujiciho akad. roku (Ci cely akad. rok) a v prubéhu fijna
na letni semestr stavajiciho akad. roku. Studenti/studentky se proto u svych fakultnich
koordinatortd/koordinatorek €i na webovych strankach své fakulty informuji, kdy se vybérové
fizeni na pfislusné fakulté kona.

Studijni pobyty probihaji v délce 2 — 12 mésicu stim, Zze o délce rozhoduje harmonogram
zahraniéni Skoly. Studenti/studentky mohou na studijnich pobytech €i praktickych stazZich stravit
v pribéhu jednoho typu studia max. 12 mésicu (v pfipadé dlouhych magisterskych programa 24
mésicll). Pfedchozi u€ast v programu Erasmus(+) se do této délky zapocitava.

Studenti/studentky doktorskych studijnich programu &i absolventi/absolventky téchto programi
mohou byt vyslani na kratkodobé studijni pobyty v délce 5 — 30 dni.

Studijni pobyty mohou také probihat kombinovanou (tzv. blended) formou, coz pfedstavuje
kombinaci fyzické &asti mobility s ¢asti virtualni. Narok na grant v8ak vznikd pouze po dobu
fyzické mobility, ktera musi trvat alespor minimalni stanovenou dobu.

Studujicim, ktefi pecCuji o clena rodiny, jsou vrcholovymi sportovci registrovanymi ve
Vysokoskolském sportovnim centru MSMT, pFip. v dalSich vyjime¢&nych odlvodnénych pfipadech
zietele hodnych, muze byt umoznéna kratkodoba kombinovana mobilita.

Studenti/studentky se mohou pfihlasit na studijni pobyt na zahrani¢ni vysoké Skole, se kterou ma
univerzita uzavifenou meziinstitucionalni smlouvu a odpovida jeho studovanému oboru —
pfehled smluv poskytnou pfislusni fakultni koordinatofi/koordinatorky. Studenti/studentky mohou
byt vyslani v ramci mezinarodni kreditové mobility a tzv. mezinarodni mobility i na zahrani¢ni
vysoké Skoly mimo programové zemé, pokud jeho fakulta smlouvu s takovou instituci ma.

Do vybérového fizeni se studenti/studentky pfihlaSuji prostfednictvim IS/STAG. K pfihlasce
v IS/ISTAG nahraji prihlasku se souhlasem se zpracovanim osobnich udaji a ¢estnym
prohlasenim, kterou si stdhnou zde. V ¢estném prohlaseni uvedou, kolik mésicu v pFisluSném
typu studia jiz stravili na zahrani¢nich pobytech v programu Erasmus(+), potvrdi, Zze budou na
zahraniéni studijni pobyt dostate¢né pojisténi a Ze jsou seznameni a splfiuji podminky programu
Erasmus+.

Zahrani¢ni vysoké Skoly posilaji veSkeré instrukce jen v elektronické podobé, proto je dilezité,
aby méli studenti/studentky v IS/STAG uvedenou funkéni e-mailovou adresu.

Uspésné absolvovani vybérového Fizeni a odeslani prihlaSek je$té negarantuje
studentim/studentkam G€ast v programu Erasmus+. Bude zalezet na poctu
uchazec€l/uchazecek, mnozstvi financnich prostfedku, které bude mit UJEP v ramci pfislusného
projektu na studentské mobility k dispozici, a pfijeti studentu/studentek zahrani¢nimi institucemi.

V pfipadé, Ze nebude Kk dispozici dostatek finan€nich prostfedkd, budou moci byt
studenti/studentky vyslani se statusem Erasmus+, ale bez finan¢ni podpory programu Erasmus+,
tedy jako tzv. zero-grant student.
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Studenti/studentky mohou zrusit svij vyjezd bez udani divodu pred uzavienim vybérového
fizeni. Po této |h(té je pfihlaska zavazna a v pfipadé zafazeni do planu vyjezdi musi student/ka,
pokud bude chtit svUj vyjezd zrusit, podat dékanovi/dékance fakulty zadost o zruseni vyjezdu s
odGvodnénim.

2. Studijni pobyty v zahrani€i mohou absolvovat studenti/studentky, ktefi jsou zapsani do
akreditovanych studijnich programa UJEP, a to v jakékoliv formé (prezenéni i kombinované) a
studijnim cyklu (Bc., (N)Mgr., Ph.D.). V pfipadé mezinarodni kreditové mobility specifikuje studijni
cyklus pfisluSsna grantova dohoda. V pfipadé kratkodobych doktorandskych mobilit mohou byt
vyslani i absolventi/absolventky, pokud byli na studijni pobyt vybrani je§té za doby studia.
Studijni smlouva k vyjezdu musi byt také uzaviena jesté pfed ukonéenim studia a studijni pobyt
musi byt realizovan do 1 roku od ukon&eni studia, nejpozdéji vSak do konce obdobi projektu, ve
kterém byli vyslani.

3. Vyse finanéni podpory vramci programu Erasmus+ je stanovena Domem zahraniéni
spoluprace (DZS) podle finanéni narocnosti jednotlivych zemi. Studentim/studentkam vyslanym
na kratkodobou nebo mezinarodni mobilitu bude navic vyplacen podle vzdalenosti vysilajici a
pfijimajici instituce dle kalkulatoru EK pfispévek na cestovné. Nepfedpoklada se, Ze finanéni
podpora pokryje vSechny naklady, které studentim/studentkam v souvislosti se studiem
v zahrani¢i vzniknou. VySe finan¢ni podpory najdete zde.

Studujici s omezenymi prilezitostmi, tj. studenti/studentky s fyzickym, duSevnim nebo
zdravotnim znevyhodnénim, ekonomickou prekazkou ¢i s détmi nebo jinymi zavislymi osobami
mohou ziskat nad ramec stipendia dodatecny prispévek. Studentim/studentkam s fyzickym,
duSevnim nebo zdravotnim znevyhodnénim mohou byt vedle stipendia proplaceny dal$i naklady
souvisejici s jejich znevyhodnénim ve vySi rozdilu béznych a skute€nych zvySenych vydaja.
Studentim/studentkam s ekonomickou prekazkou, s détmi nebo jinymi zavislymi osobami ¢€i se
specifickymi  stravovacimi pozZadavky je mozné navySit sazbu stipendia Erasmus+.
Studentim/studentkdm na kratkodobé &i mezinarodni mobilité, ktefi pouziji ekologicky Setrny
dopravni prostfedek (vlak, autobus, kolo, spolujizda, pésky), mize byt pfidélen zvySeny
pfispévek na cestovné (dny stravené na cesté se do délky pobytu nezapoditavaji). Vice informaci
zde.

4. Po vybérovém Fizeni si studenti/studentky, ktefi byli na zahraniéni studijni pobyty vybrani,
vyplni v IS/ISTAG studijni smlouvu (LA - Learning Agreement for Studies), do které ve
spolupraci s fakultnimi koordinatory/koordinatorkami doplni dal8i potfebné udaje, sestavi si
studijni plan a dojednaji uznani zahraniéniho studia — vzorovy formulaf studijni smlouvy je
dostupny zde.?

Do studijni smlouvy si studenti/studentky vyplni vybrané kurzy, které cht&ji na zahraniéni
vysoké Skole navStévovat (najdou je na strankach pfislusné Skoly) a vybér zkonzultuji se svou
fakultou (akademickymi ¢&i fakultnimi koordinatory/koordinatorkami). Z jednosemestralniho
studijniho pobytu v zahrani¢i musi studenti/studentky privézt alespori 20 kreditt?, z
dvousemestralniho min. 40 kreditd (pfip. min. 15 kreditd za trimestr)®. Pokud budou
studenti/studentky v prabéhu zahrani¢niho studia pracovat na zavére¢né praci, mohou pozadat u
svych fakultnich koordinatord/koordinatorek o snizeni kreditd (max. 5 kreditd). MGze se stét, Ze
se studentim/studentkdm nepodafi absolvovat v8echny zapsané kurzy, proto je vhodné vybrat si
a navstévovat kurzy v rozsahu vétSim nez 20 kreditll za semestr (pfip. 15 kreditd za trimestr).
Pfipady, kdy studenti/studentky neziskaji pozadovany pocet kreditl, budou FeSeny individualné
s ohledem na pocet kreditl ziskanych v zahranici, jejich studijni aktivitu na zahrani¢ni Skole a
studijni vysledky na UJEP. Je doporuceno zajistit si kopie dochazek k nav§tévovanym kurz(m.

v pfipadé mezinarodni kreditové mobility a mezinarodni mobility se studijni smlouva vypliiuje dle instrukci fakultniho koordinatora
2 odpovidajicich ECTS (European Credit Transfer and Accumulation System) — plati i ve vech dal$ich vyskytech slova kredit
% netyka se studentd doktorskych studijnich programu
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Studentim/studentkdm muze byt z divodu nespinéni pozadovaného poctu kreditd stanovena
finanéni sankce. Bude-li stanovena finanéni sankce, vypocte se jako podil celkového stipendia na
jeden pozadovany kredit (tj. jedna dvacetina stipendia) vynasobena pocétem kreditl, které
studentovi/studentce chybi do pozadovaného poctu, tj. 20 kredita.

Studijni smlouva bude nasledné mezi studentem/studentkou, domaci fakultou a zahraniéni
Skolou uzaviena elektronicky*.

Vybér kurzd nemusi byt definitivni, po zahajeni studia na zahraniéni S$kole mohou
studenti/studentky ve studijnim planu udélat zmény, které zaznamenaji prostfednictvim
ISISTAG do studijni smlouvy v prubéhu mobility (ChLA - Changes to the Learning
Agreements for Studies), a to tak, aby byly nejpozdéji do 1 mésice po zahajeni zahrani¢niho
studia elektronicky schvaleny jak domacimi fakultnimi koordinatory/koordinatorkami, tak
zahrani¢nimi $kolami.®

Mnohé zahranicni vysoké Skoly si pofidily vlastni pfihlasky ¢&i jiné dokumenty, které pozaduiji.
Stava se tedy, Zze po obdrzeni vySe uvedenych dokumentl poSlou studentim/studentkam k
vyplnéni jesté vlastni formulafe, ¢imz se pfijimajici procedura prodluZuje. Lze tomu pFedejit a
celou pfihlaSovaci proceduru zkratit tim, ze si na strankach pfislusné Skoly tyto formulare
studenti/studentky najdou, stahnou si je, vyplni je a poSlou e-mailem ¢i on-line spolu s vySe
uvedenymi dokumenty.

Dale si studenti/studentky, pokud to bude vyZadovat jejich domaci fakulta, vyplni protokol ke
studijnimu planu (v pfipadé zmén ve studijnim planu jesté dodatek k protokolu ke studijnimu
planu), kde mu akademicti/akademické koordinatofi/koordinatorky potvrdi, za co jim budou kurzy
absolvované v zahraniCi uznany na UJEP. Formulare poskytnou fakultni
koordinatofi/koordinatorky.

Na vybranou zahraniéni vysokou $kolu je nutné, pokud ho zahrani¢ni Skola vyzaduje, poslat také
vypis dosavadnich studijnich vysledkl studenta/studentky, ktery ziskaji na studijnim oddéleni
své fakulty.

VSechny formulafe uvedené v bodé 4 kromé studijni smlouvy, kterd se uzavira elektronicky,
odevzdaji studenti/studentky ve stanoveném terminu (s ohledem na uzavérky zahrani¢nich Skol
pro pfijimani pfihlasek) fakultnim koordinatorim/koordinatorkam, ktefi pfihlasky odeSlou na
pfislusné zahranicni Skoly.

ZkuSenosti studentl/studentek, ktefi studijni pobyty v ramci programu Erasmus jiz absolvovali,
Ize nalézt zde.

5. Studujici vybrani ke studijnim pobytim v zahrani¢i si budou moci po vybérovém Fizeni,
nejsou-li rodilymi mluvC€imi, otestovat prostfednictvim on-line nastroje EU znalost jazyka, ve
kterém bude probihat vyuka. V tomto on-line nastroji pak budou mit moznost navstévovat
nasledné i kurzy a vyuzit také dalSi formy vyuky.

6. Pro studenty/studentky vybrané na zahrani¢ni studijni pobyty jsou UJEP organizovany
dvoutydenni intenzivni jazykové kurzy angli¢tiny, néméiny a Spanélstiny. Kurzy jsou pro
vybrané ucastniky/u€astnice zahrani¢nich mobilit zdarma. O terminu jejich konani a zplUsobu
pfihlaSeni budou studenti/studentky informovani e-mailem. Vice informaci naleznete zde.

4 netyka se mezinarodni kreditové mobility a mezinarodni mobility
5 v pfipadé mezinarodni kreditové mobility a mezinarodni mobility se zmény studijni smlouvy vyplfiuji dle instrukci fakultniho
koordinatora
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7.V ramci pfipravy vybranych studentd/studentek na odliSné prostfedi, ve kterém budou v
prubéhu studijnich pobytl v zahrani¢i pUsobit, je pfed jejich vyjezdem do zahraniéi pofadan
UJEP kurz se zaméfenim na posileni resilience a krizovou komunikaci. Po jejich navratu je
pak pro né k dispozici kurz s nazvem Psychologicka analyza pobytovych zkusSenosti. Kurzy
jsou pro vybrané ucastniky/u€astnice zahrani¢nich mobilit zdarma. O terminu jejich konani a
zpUsobu pfihlaseni budou studenti/studentky informovani e-mailem. Vice informaci naleznete
zde.

8. V souladu s prioritou programu Erasmus+ tykajici se udrzitelnosti mohou studenti/studentky
navstévovat také semestralni kurz Sustainable Erasmus Mobility pofadany fakultou zivotniho
prostfedi, ktery je zaméfeny na problematiku udrzitelnosti erasmovych mobilit. Vyu€ovacim
jazykem kurzu je angli¢tina. Studenti/studentky se dale mohou zu&astnit i kratkého
predvyjezdového kurzu zaméreného na zvysSovani udrzitelnosti zahraniénich mobilit. Vice
informaci naleznete zde.

9. Po uzavfeni studijni smlouvy vSemi tfemi stranami studujici kontaktuji oddéleni pro vnéjsi
vztahy (budova rektoratu UJEP, Pasteurova 1, UL), aby se domluvili na terminu, ve kterém se
dostavi k uzavieni u€astnické smlouvy, na zakladé které jim bude na studium v zahrani¢i
vyplacena finanéni podpora.

Do ucastnické smlouvy se uvadi pfesny termin studijniho pobytu, na zakladé kterého se pocita
finanéni podpora, proto musi mit studenti/studentky termin s ohledem na harmonogram pfislusné
zahraniéni Skoly pfedem rozmysleny (max. pocet mésicli stanovuje pfislusna meziinstitucionalni
smlouva, datum zahajeni mobility odpovida prvnimu dni, kdy je vyZadovana pfitomnost u€astnika
v pfijimajici organizaci (napf. prvni den vyuky, poCatek uvitaci akce na pfijimajici instituci,
jazykoveé &i kulturni pfipravy), datum ukonceni zahraniéni mobility odpovida poslednimu dni, kdy
je vyzadovana pfitomnost uCastnika v pfijimajici instituci/organizaci (napf. posledni den
zkouskoveho obdobi, vyuky, staze)).

K podpisu ucastnické smlouvy si studenti/studentky pfinesou vSechny dokumenty, které od
zahraniéni vysoké Skoly obdrzeli, harmonogram zahrani¢ni Skoly, ze kterého vyplyva termin
zahgjeni a ukonc&eni studia, a Cislo u¢tu v IBAN formatu vedeného u Ceské bankovni instituce
idealné v eurech, na ktery jim bude finan¢ni podpora vyplacena.

10. V pfipadé, Ze budou Kk dispozici volné finanéni prostfedky, obdrzi vyslani
studenti/studentky e-mailem informace k prodluzovani studijnich pobytl (prodluzovat Ize pouze
studium ze ZS do LS v ramci jednoho akad. roku). Uchazedi/uchaze&ky o prodlouzZeni studijniho
pobytu si vyplni Zadost, kterou opatii svym podpisem, nechaji ji potvrdit zahrani€nimi
koordinatory/koordinatorkami a v naskenované podobé ji minimalné 30 dnG pfed plvodnim
koncem vyjezdu zaSlou e-mailem fakultnim koordinatordm/koordinatorkam. Volné mésice budou
studentim/studentkam pfidélovany v pofadi, v jakém odevzdaji vyplnénou zadost potvrzenou
zahrani¢ni Skolou fakultnim koordinatoram/koordinatorkam. Prodluzovani absolventskych mobilit
neni mozné.

V pfipadé, Zze nebude k dispozici dostatek finan¢nich prostfedk( na prodlouzeni, bude moci byt
studium v zahranici prodlouzeno se statusem Erasmus+, ale bez finan¢ni podpory programu
Erasmus+, tedy jako tzv. zero-grant student.

11. Opravnénost cerpani finanénich prostifedkll Erasmus+ potvrdi UC€astnici/U¢astnice
zahrani¢nich studijnich pobytl nasledujicimi dokumenty, které odevzdaji do 30 dnl po ukonéeni
svych zahrani¢nich studijnich pobytd na oddéleni pro vnéj$i vztahy (budova rektoratu UJEP,
Pasteurova 1, UL):
e potvrzeni terminu studijniho pobytu (Confirmation of Study Period at the Receiving
Institution) s pfesnym datem zahajeni a ukonceni vyjezdu
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o délka studia musi souhlasit s délkou, na kterou ucastnici/UCastnice obdrzeli
finanéni podporu a kterou maji uvedenou v uc¢astnické smlouvé — kratSi pobyt bude
dlvodem k sepsani dodatku k Uc¢astnické smlouvé na zkraceni pobytu &i vyzvy k
vratce a vraceni odpovidajici ¢asti financni podpory (v pfipadé pobytu kratSiho,
nez je minimalni délka, pokud dlvodem nebyla ,vy$§i moc”, vraci
ucastnici/uCastnice vSechny finanéni prostfedky, které jim byly na studijni pobyt
vyplaceny)

o zahraniéni 8kola musi potvrdit tento dokument v pfipadé dlouhodobé mobility
nejdfive 1 tyden pfed ukoncenim studijniho pobytu;

e vypis studijnich vysledkt (Transcript of Records at the Receiving Institution), na
némz budou mit uc€astnici/u¢astnice od hostitelské univerzity potvrzené absolvované
kurzy a ziskané kredity;

e zavérecnou zpravu, a to elektronicky:

a) v aplikaci EU; odkaz na zpravu obdrzi ucastnici/u€astnice po ukonceni studijniho
pobytu na e-mailovou adresu;

b) v databazi DZS®; informaci o registraci obdrzi Ucastnici/U¢astnice v prubéhu
studijniho pobytu na e-mailovou adresu;

e ucétenky, vypisy apod. dokladujici fyzicky pobyt u€astnikd/ucastnic v misté mobility.

12. VSechny kredity ziskané absolvovanim predmétl v zahranici, které byly schvaleny
studijni smlouvou ¢&i jejimi zmé&nami, musi byt studentum/studentkam dle pravidel programu
Erasmus+ a dle smérnice rektora k organizaci mezinarodnich mobilit na UJEP uznany.

Zahrani¢ni studium bude studentlim/studentkdm zaznamenano do evidenénich karet v IS/STAG
a po uspésném absolvovani studia na UJEP budou mit informaci o absolvovani zahrani¢ni
studijniho pobytu uvedenou v dodatku k diplomu, pfip. mohou pozadat o uznani formou
Europass mobilita.

13. Na celou dobu studijniho pobytu v zahrani¢i si také uc€astnici/uUCastnice musi sjednat
pojisténi lécebnych vydaja platné pro cilovou zemi. Evropsky prikaz zdravotniho pojisténi
umoznuje jen nezbytnou lékarskou péci v zemich EU, pfiemz rozsah bezplatné Iékafské péce je
v kazdé zemi jiny, proto doporuCujeme sjednat si cestovni pfipojisténi. V pfipadé mezinarodni
kreditové a mezinarodni mobility si musi sjednat pojisténi 1éCebnych vydaja platné pro cilovou

zdravotni pojistovny.

14. Za Gcelem zajisténi bezpecénosti vysilanych ucastnikt/ucastnic doporucujeme, aby se pfed
odjezdem do zahrani&i zaregistrovali v systému Ministerstva zahraniénich véci Ceské republiky
DROZD (https://drozd.mzv.cz/), coz je projekt Dobrovolné registrace ob&ant Ceské republiky pfi
cestach do zahrani¢i umoznujici v pfipadé potfeby uc€inné organizovat pomoc ¢eskym ob&antm.

15. Ubytovani si zajiStuji ucastnici/uCastnice sami. VétSinou jsou pfihlasky na ubytovani
dostupné na internetovych strankach hostitelskych vysokych Skol. V tom pfipadé je vhodné
poslat vyplnénou pfihlasku k ubytovani na hostitelskou vysokou Skolu uz spolu s pfihlaSkami na
studijni pobyt.

16. Fotografie ze studijnich pobytu jsou vitany.

Univerzita J. E. Purkyné v Usti nad Labem
oddéleni pro vnéjsi vztahy

6 netyka se Ugastniki/Géastnic kratkodobych mobilit a mezinarodni kreditové mobility Pasteurova 1, 400 96 Usti nad Labem
tel: 475 286 272, 277, 231

web: www.ujep.cz
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